Hotline: 0915 887 792 -  090 8732 988 – 0902 640 739	Email: trivietluatevat@gmail.com - intrivietluat@gmail.com

TVL’EVAT_helper



[bookmark: _GoBack]HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG HÓA ĐƠN ĐIỆN TỬ TVL’EVAT 
PHIÊN BẢN WEB

Table of contents
Bắt đầu sử dụng 	3
Đăng nhập vào website	6
Cài đặt app ký	10
Thiết lập Email gửi hóa đơn	16
Thiết lập chữ ký số	26
Khai báo danh mục	30
Khách hàng	33
Hàng hóa, dịch vụ	39
Hướng dẫn nghiệp vụ	45
Lập và phát hành hóa đơn	48
Gửi hóa đơn cho khách hàng	61
Chuyển hóa đơn điện tử thành chứng từ giấy	66
Lập hóa đơn thay thế	72
Lập và phát hành hóa đơn điều chỉnh	79
Xóa bỏ hóa đơn	85
Lập biên bản	91
Xem báo cáo hóa đơn điện tử	106
Các tiện ích chung	110
Quản lý thông tin tài khoản	113
Thay đổi mật khẩu	116
Quên mật khẩu	119
Xem thông tin mẫu hóa đơn	124
Quản lý hóa đơn	128
Ký hóa đơn hàng loạt	131
Chuyển đổi hóa đơn hàng loạt	135
Lưu trữ hóa đơn hàng loạt	139
Tạo tài khoản người mua tra cứu hóa đơn	143
Dành cho người mua hàng	148
Người mua tra cứu hóa đơn điện tử	151
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[bookmark: _topic_Btdusdng]Bắt đầu sử dụng
Bắt đầu sử dụng

Hướng dẫn các bước bắt đầu sử dụng:

1. Đăng nhập vào website

2. Cài đặt app ký

3. Thiết lập Email gửi hóa đơn

4. Thiết lập chữ ký số

5. Khai báo danh mục
Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Write EPub books for the iPad
[bookmark: _topic_Dangnhpvaowebsite]Đăng nhập vào website
1. Nội dung
	
	Hướng dẫn cách đăng nhập vào website để sử dụng dịch vụ hóa đơn điện tử.

2. Các bước thực hiện

Bước 1: Truy cập link website http://congtyinhoadon.com/ ,  Quý khách nhấn nút “Đăng nhập TVL’EVAT” ở góc trái màn hình.

[image: ]


Bước 2: Màn hình Đăng nhập hiển thị, Quý khách nhập tài khoản và mật khẩu và click “Đăng nhập” để login vào website quản lý hóa đơn của Quý khách.

[image: ]


Bước 3: Đăng nhập website thành công, hệ thống hiển thị màn hình chính với đầy đủ tính năng để quý khách thực hiện quản lý hóa đơn.

[image: ]




CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Caidtappky]Cài đặt app ký
1. Nội dung

Hướng dẫn cài App ký.	

2. Các bước thực hiện


Bước 1: Truy cập link http://tvl.evat.vn/log  , vào menu Hỗ trợ => Tải App ký

Truy cập link http://tvl.evat.vn/log  => Tải TVL Signature


[image: ]

Hoặc trên giao diện quản lý hóa đơn vào menu Hỗ trợ => Tải app kí
[image: ]
Bước 2: Double click vào file cài đặt

[image: ]

Hiển thị màn hình cài đặt công cụ ký hóa đơn, chọn thư mục cài đặt và click "Next >" (1) để bắt đầu quá trình cài đặt.

[image: ]

Check chọn "Create a desktop shortcut" và click "Next >" (2).

[image: ]

Nhấn "Install" (3) để xác nhận và tiếp tục quá trình cài đặt.

[image: ]

Tiếp tục nhấn "Next"  (4).


Sau khi xác nhận xong ở bước trên, Quý khách vui lòng chờ ít phút để hệ thống cài đặt.

Nhấn "Finish" để hoán tất quá trình cài đặt.

[image: ]



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_ThitlpEmailgihoadon]Thiết lập Email gửi hóa đơn
1. Nội dung

Thiết lập email gửi hóa đơn là để phục vụ cho việc gửi hóa đơn điện tử đã phát hành tới khách hàng của Quý khách. Khi kế toán sử dụng chức năng gửi hóa đơn cho khách hàng, hệ thống sẽ thực hiện gửi từ địa chỉ email được thiết lập.

2. Xem phim hướng dẫn

	Xem hướng dẫn cấu hình Gmail

	
	
3. Các bước thực hiện

Bước 1: Vào menu Thông tin mẫu hóa đơn

[image: ]

	Bước 2:  Màn hình Thông tin mẫu hóa đơn hiển thị, click nút “Cấu hình email”

[image: ]


Tại hộp thoại Cấu hình email cho mẫu hóa đơn, Cấu hình lại thông tin email công ty Quý khách:	

[image: ]


Cấu hình lại thông tin email công ty Quý khách:

· Tài khoản: Là tài khoản đăng nhập vào email của người gửi (Ví dụ: Tài khoản Gmail, Tài khoản Yahoo...)

· Mật khẩu:

· Gmail: Lấy mật khẩu ứng dụng Gmail thao tác theo các bước như sau:

Bước 1: Bật xác minh 2 bước

Quý khách đăng nhập vào tài khoản Gmail, nhấn vào biểu tượng người dùng Gmail ở góc trên bên phải, sau đó nhấn Tài khoản Google.

[image: ]

Chọn “Bảo mật” ở menu trái màn hình

[image: ]

Nhấn vào phần “Xác minh 2 bước”

[image: ]

Đăng nhập lại mật khẩu gmail, nhấn “Tiếp theo”.

[image: ]

Tại phần thiết lập Xác minh 2 bước nhấn “Bắt đầu”

[image: ]
[image: ]
Nhập Số điện thoại để nhận mã xác minh. Sau đó, tích chọn Tin nhắn văn bản và nhấn “Tiếp theo”.

[image: ]

 		Nhập mã xác minh, được gửi đến số điện thoại ở trên. Nhấn “Tiếp theo”.

[image: ]

Nhấn Bật


Nhấn biểu tượng [image: ] quay lại bảng thiết lập để thực hiện bước kế tiếp.

Bước 2: Lấy mật khẩu ứng dụng

[image: ]

Đăng nhập lại gmail, nhấn “Tiếp theo”.

[image: ]

Nhập mã xác minh vừa được gửi tới điện thoại, nhấn “Tiếp theo”.



Tại phần Chọn ứng dụng chọn Khác (Tên tùy chỉnh).

[image: ]

Nhập tên ứng dụng muốn tạo mật khẩu (đặt tên bất kỳ Ví dụ: MailEVAT...), nhấn “Tạo”

[image: ]

Lúc này, gmail đã tạo mật khẩu để thiết lập email gửi hóa đơn điện tử trên BOS’EVAT, anh/chị lưu lại thông tin mật khẩu này. Nhấn Xong

[image: ]

· Mail Server, Cổng/Port:

· Nếu là Gmail:

· Mail Server: smtp.gmail.com

· Cổng/Port: 587

· Nếu là Mail công ty: Kế toán liên hệ với Quản trị mạng của công ty để được cung cấp thông tin

· SSL?

· Nếu bật ON: có SSL

· Nếu OFF: không có SSL

· Tên đại diện

· Áp dụng cho tất cả mẫu?

· Nếu bật ON: áp dụng email gởi đi cho tất cả các mẫu hóa đơn

· Nếu OFF: thiết lập email riêng cho mỗi mẫu hóa đơn

· Nhấn nút “Lưu cấu hình”, ngược lại nhấn “Đóng” 

· Quý khách có thể test gửi mail bằng cách nhập địa chỉ email nhận cần test nhấn “Gửi mail test”.

[image: ]



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Thitlpchkys]Thiết lập chữ ký số
1. Nội dung

	Hướng dẫn cách thiết lập chữ ký số

2. Các bước thực hiện	

Trước khi thiết lập chữ ký số trên phần mềm HĐĐT, Quý khách cần cài chữ ký số vào máy tính trước (liên hệ nhà cung cấp chữ ký số để hướng dẫn), có hai cách để cài đặt (tuỳ vào doanh nghiệp muốn sử dụng):


Cách 1:  Sử dụng thiết bị phần cứng như USB token, mỗi lần ký điện tử cần phải kiểm tra cắm vào máy tính và có nhập mã pin token.


Cách 2:  Sử dụng phần mềm như P12, Khi ký thì không cần kiểm tra cắm vào máy tính và không cần nhập mã pin => không bị hư, không sợ bị lạc mất


Lưu ý: 
- Mỗi công ty chỉ cần thiết lập chữ ký số 1 lần, hệ thống sẽ tự động lưu thông tin chữ ký số tại server. Các máy khác cài mới để sử dụng phần mềm HĐĐT, vẫn có thể cắm token và thực hiện ký hóa đơn bình thường mà không cần thiết lập lại chữ ký số.

- Chỉ có user Admin mới có quyền thiết lập chữ ký số


Bước 1: Vào menu Hệ thống => Cấu hình token chữ ký số

[image: ]

Bước 2: Chọn token
	
	Tại Màn hình Thiết lập chữ ký số click nút “Thêm Token”

[image: ]

Quý khách kiểm tra cắm chữ lý số vào máy và nhấn "OK" để tiếp tục, ngược lại nhấn "Cancel"

[image: ]

		Hiển thị thông báo “Mở MoURLProtocol.exe?” => Nhấn “Mở MoURLProtocol.exe” để thực hiện thiết lập, ngược lại nhấn “Hủy”

[image: ]

	Hộp thoại danh sách thông tin chữ ký số hiển thị, chọn token đúng MST công ty đang thiết lập và nhấn nút “Chọn”, ngược lại nhấn “Đóng”.

[image: ]



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!

[bookmark: _topic_Khaibaodanhmc]Khai báo danh mục
Khai báo danh mục

Hướng dẫn khai báo các danh mục phục vụ cho việc lập hóa đơn điện tử.

1. Khách hàng

2.Hàng hóa, dịch vụ


[bookmark: _topic_Khachhang]Khách hàng
1. Nội dung

	Hướng dẫn khai báo danh sách khách hàng.

2. Các bước thực hiện

Bước 1: Vào menu Danh mục => Danh mục khách hàng

[image: ]

Bước 2: Thêm khách hàng, Quý khách thực hiện theo 2 cách như sau:

Cách 1: Nhập liệu trực tiếp thông tin từng khách hàng

Tại màn hình danh mục khách hàng, Quý khách click click nút “Thêm khách hàng” để thêm khách hàng.

[image: ]

Màn hình Thêm/sửa khách hàng hiển thị, Quý khách nhập thông tin khách hàng:

· Họ tên khách hàng 

· Mã số thuế

· Tên công ty/tổ chức

· Địa chỉ, Email, Điện thoại

· Kích hoạt

· Nếu bật ON: có sử dụng

· Nếu OFF: không sử dụng

· Nhấn nút “Lưu” để lưu thông tin khách hàng vào hệ thống, ngược lại nhấn “Quay lại danh sách” để trở về danh mục khách hàng.

[image: ]

Lưu khách hàng thành công, đóng màn hình thêm khách hàng và quay lại màn hình danh mục khách hàng sẽ thấy khách hàng vừa tạo.

Cách 2: Nhập khách hàng từ file Excel

Tại màn hình danh mục khách hàng, Quý khách click click nút “Import Excel”.

[image: ]

		Màn hình Import danh mục khách hàng hiển thị, Quý khách click “Download file mẫu” theo template chuẩn của hệ thống lưu về máy (Nếu đã có file bỏ qua bước này).

[image: ]

Quý khách nhập thông tin khách hàng vào file excel đã tải về máy theo cấu trúc và định dạng như hình bên dưới

[image: ]

		Quý khách cũng có thể biết rõ hơn ý nghĩa từng cột xem mô tả tại sheet “2_Mota_DuLieuMau”

[image: ]

		Sau khi nhập danh mục khách hang vào file excel hoàn tất, để import file Excel vào hệ thống, tại màn hình Import danh mục Khách hàng từ file Excel Quý khách click “Chọn tệp” => Hiện thị hộp thoại, chọn file Excel danh mục khách hang => click “Open” đề bắt đầu import dữ liệu khách hàng vào hệ thống, ngược lại nhấn “Cancel”

[image: ]

Nhấn nút “OK” để lưu thông tin khách hàng vào hệ thống, ngược lại nhấn “Cancel”

[image: ]



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!


[bookmark: _topic_Hanghoadchv]Hàng hóa, dịch vụ
1. Nội dung

	Hướng dẫn khai báo danh sách hàng hóa, dịch vụ phục vụ cho việc lập hóa đơn điện tử.

2. Các bước thực hiện

Bước 1: Vào menu Danh mục => Danh mục sản phẩm
[image: ]

Bước 2:  Thêm sản phẩm, Quý khách thực hiện theo 2 cách như sau:

Cách 1: Nhập liệu trực tiếp thông tin từng sản phẩm

Tại màn hình danh mục sản phẩm, Quý khách click click nút “Thêm SP” để thêm Sản phẩm, Dịch vụ.

[image: ]

Màn hình Thêm/sửa Sản phẩm hiển thị, Quý khách nhập thông tin sản phẩm:

· Mã sản phẩm

· Tên sản phẩm

· Đ.v.tính: Đơn vị tính

· Đơn giá

· Thuế suất

· Kích hoạt

· Nếu bật ON: có sử dụng

· Nếu OFF: không sử dụng

· Nhấn nút “Lưu” để lưu thông tin sản phẩm vào hệ thống, ngược lại nhấn “Quay lại danh sách” để trở về danh mục sản phẩm.

[image: ]

Lưu sản phẩm thành công, đóng màn hình thêm sản phẩm và quay lại màn hình danh mục sản phẩm sẽ thấy sản phẩm vừa tạo.

Cách 2: Nhập sản phẩm/dịch vụ từ file Excel

Tại màn hình danh mục sản phẩm, Quý khách click click nút “Import Excel”.

[image: ]

			Màn hình Import danh mục sản phẩm hiển thị, Quý khách click “Download file mẫu” theo template chuẩn của hệ thống lưu về máy (Nếu đã có file bỏ qua bước này).
[image: ]

Quý khách nhập thông tin sản phẩm/dịch vụ vào file excel đã tải về máy theo cấu trúc và định dạng như hình bên dưới

[image: ]

			Quý khách cũng có thể biết rõ hơn ý nghĩa từng cột xem mô tả tại sheet “2_Mota_DuLieuMau”

[image: ]

			Sau khi nhập danh mục sản phẩm/dịch vụ vào file excel hoàn tất, để import file Excel vào hệ thống, tại màn hình Import danh mục sản phẩm Quý khách click “Chọn tệp” => Hiện thị hộp thoại, chọn file Excel danh mục sản phẩm => click “Open” đề bắt đầu import dữ liệu sản phẩm vào hệ thống, ngược lại nhấn “Cancel”

[image: ]

Nhấn nút “OK” để lưu thông tin sản phẩm từ file excel vào hệ thống, ngược lại nhấn “Cancel”.

[image: ]


CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!




[bookmark: _topic_Hungdnnghipv]Hướng dẫn nghiệp vụ
Hướng dẫn nghiệp vụ

Hướng dẫn thực hiện các nghiệp vụ hóa đơn điện tử:

1. Lập và phát hành hóa đơn

2. Gửi hóa đơn cho khách hàng

2. Chuyển hóa đơn điện tử thành chứng từ giấy

3. Lập hóa đơn thay thế

4. Lập và phát hành hóa đơn điều chỉnh

5. Xóa bỏ hóa đơn

6. Lập biên bản

7. Xem báo cáo

[bookmark: _topic_Lpvaphathanhhoadon]Lập và phát hành hóa đơn
1. Nội dung

	Hướng dẫn khách hàng lập hóa đơn điện tử.

2. Xem phim hướng dẫn


3. Các bước thực hiện


Bước 1: Lập hóa đơn

Quý khách có thể thực hiện theo 1 trong 2 cách sau đây:

Cách 1: Lập từng hóa đơn tại màn hình lập hóa đơn bán hàng:

Vào menu Hóa đơn điện tử => Tạo hóa đơn

[image: ]

Hoặc vào menu Quản lý hóa đơn, Tại màn hình Quản lý hóa đơn Quý khách nhấn nút “Tạo hóa đơn”

[image: ]



		 Màn hình Tạo hóa đơn hiển thị, nhập liệu các thông tin cần phát hành hóa đơn

[image: ]

(1) Nhập thông tin chung

· Mã số thuế

· Nhập MST, nhấn nút tìm [image: ] bên cạnh ô MST, hiển thị thông tin khách hàng đã có sẵn trong hệ thống bao gồm: tên công ty, địa chỉ, email…

· Hoặc có thể tìm kiếm nâng cao bằng cách nhấn nút [image: ], hiển thị hộp thoại tìm khách hàng:

       [image: ]

Nhập thông tin tìm kiếm và nhấn nút “Tìm” hiển thị danh sách khách hàng liên quan, tiếp tục nhấn nút “Chọn” để lấy thông tin khách hàng xuất hóa đơn.

[image: ]

· Tên Người mua

· Tên công ty: nhập tên công ty, hệ thống sẽ tìm theo danh mục khách hàng có sẵn trong hệ thống.

[image: ]

· Nhập Email khách hàng (hóa đơn điện tử sẽ gửi đến email này): 

· Nếu gởi danh sách email thì mỗi email cách nhau bởi dấu phẩy “,” hoặc dấu chấm phẩy “;”

· Nếu chưa muốn gửi mail cho khách hàng khi ký hóa đơn thì ô thông tin email nhập dấu “.”

· Địa chỉ

· Điện thoại

· T.khoản Ng.hàng: Tài khoản ngân hàng

· HT.TT: Nhập hình thức thanh toán là tiền mặt/chuyển khoản

· NG.TỆ/Tỷ giá: Đơn vị tiền tệ

· Nếu chọn Đơn vị tiền tệ khác VND, Quý khách nhập thêm tỷ giá tại thời điểm hiện tại

· G.chú n.bộ: Ghi chú nội bộ

		Lưu ý: nếu khách hàng mới chưa có trong danh mục khách Quý khách nhấn nút "Lưu khách hàng" 

(2) Nhập chi tiết sản phẩm: 

Tại thông tin chi tiết sản phẩm nhấn nút “Thêm sản phẩm”

[image: ]

			Hộp thoại Thêm sản phẩm vào hóa đơn hiển thị

[image: ]

· Mã sản phẩm

· Có thể nhập mã sản phẩm, sau đó nhấn phím Enter, hệ thống sẽ tự động lấy thông tin Tên, ĐVT, đơn giá liên quan sản phẩm hiển thị trên form.

· Tên sản phẩm

· Có thể nhập tìm sản phẩm, chọn sản phẩm cần xuất hóa đơn, hệ thống sẽ tự động lấy thông tin Mã sản phẩm,Tên, ĐVT, đơn giá liên quan sản phẩm hiển thị trên form.

[image: ]

· Trường hợp muốn chủ động ngắt xuống dòng, Quý khách nhập ký tự |

·  ĐVT: Đơn vị tính

Ngoài nhập các đơn vị tính bình thường (Cái, Chai, Lọ, Bộ,…), hệ thống sẽ có một số các đơn vị tính đặt biệt như sau:

· NOTE:  Trên tờ hóa đơn không hiển thị STT, số lượng, đơn giá, thành tiền trên hóa đơn.

· NONE: Trên tờ hóa đơn không hiển thị số lượng, đơn giá nhưng có hiển thị thành tiền trên hóa đơn.

· Số lượng

·  Đơn giá (-VAT): Đơn giá trước thuế

· Đơn giá (+VAT): Đơn giá sau thuế

·  (%) VAT: Thuế suất (chỉ hiển thị để chọn mức thuế suất khi là mẫu đa thuế suất)

· Thành tiền (-VAT): Thành tiền trước thuế

· Nhấn nút “Lưu sản phẩm” để thêm sản phẩm vào hóa đơn và đóng hộp thoại, hoặc nhấn “Lưu và Thêm mới” để thêm vào hóa đơn và tiếp tục thêm sản phẩm kế tiếp vào hóa đơn, Ngược lại nhấn “Cancel”
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· Điều chỉnh/ Tự tính tiền thuế?

· Nếu ON: Có sử dụng

· Nếu OFF: Không sử dụng


· Tiền hàng: Tổng tiền hàng chưa thuế

· G.Chú chiết khấu: Ghi nội dung giảm giá/chiết khấu (nếu có)

· Ví dụ phát hành hóa đơn muốn hiển thị dòng ghi chú chiết khấu giảm giá trên hóa đơn.

· Tiền Chiết khấu: Nhập tiền giảm giá/chiết khấu (nếu có).

· VAT: Chọn thuế suất

· Nếu mẫu 1 thuế suất: Quý khách chọn mức thuế suất

· Nếu mẫu đa thuế suất: không có ô VAT ở đây, Quý khách sẽ chọn mức thuế suất tại dòng chi tiết từng sản phẩm/dịch vụ.

· Tiền VAT: Tiền thuế

· Thành tiền: Thành tiền sau thuế

(4) Nhấn nút “Lưu” để lưu hóa đơn điện tử vào hệ thống

 	

		Cách 2: Nhập hàng loạt hóa đơn từ file excel:

		Vào menu Hóa đơn điện tử => Import hóa đơn

[image: ]

Màn hình import dữ liệu hiển thị, Quý khách click chọn tải file mẫu về máy để nhập liệu:
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Quý khách nhập thông tin hoá đơn vào file excel đã tải về máy tính theo cấu trúc và định dạng mẫu đã chọn.
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Quý khách cũng có thể biết rõ hơn ý nghĩa từng cột xem mô tả tại sheet “Mo ta y nghia columns”
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Sau khi nhập danh sách hóa đơn vào file excel hoàn tất, để import file Excel vào hệ thống, tại màn hình Import dữ hóa đơn Quý khách chọn:

· (1) Mẫu số/ Ký hiệu

· (2) Chọn tệp file danh sách hóa đơn (File excel theo mẫu)

· (3) Hiện thị hộp thoại, chọn file Excel danh sách hóa đơn => click (4) “Open” để bắt đầu import dữ liệu vào hệ thống, ngược lại nhấn “Cancel”
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Nhấn nút “Tiến hành Import” để lưu thông tin hóa đơn vào hệ thống.

[image: ]

Lưu ý (*): Lưu hóa đơn thành công, trạng thái hóa đơn chưa ký, Quý khách vẫn có thể chỉnh sửa bất kỳ thông tin nào của hóa đơn bằng cách nhấn “Sửa hóa đơn”, hoặc Xóa hẵn khỏi hệ thống khi nhấn “Xóa hóa đơn”.	
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Bước 2: Ký hóa đơn

Sau khi lưu thành công hóa đơn, tại màn hình hóa đơn nhấn nút “Xem hóa đơn” 

[image: ]

		Hiển thị giao diện mẫu hóa đơn, tiếp tục nhấn nút “Kí hóa đơn”.
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(1) Kí hóa đơn: Nhấn để thực hiện ký hóa đơn.

(2) Sửa hóa đơn: Hóa đơn chưa ký có thể sửa thông tin hóa đơn 

(3) Xóa hóa đơn: Hóa đơn chưa ký có thể xóa hóa đơn ra khỏi hệ thống

(4) In hóa đơn: In hóa đơn chưa ký

(5) QUAY LẠI DANH SÁCH: trở về màn hình quản lý hóa đơn

Lưu ý (*): Trước khi ký cắm token vào máy tính (nếu token được thiết lập tại máy chủ thì bỏ qua bước này).

Hiển thị thông báo “Mở MoURLProtocol.exe?” => Nhấn “Mở MoURLProtocol.exe” để thực hiện ký, ngược lại nhấn “Hủy”
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Hộp thoại thông báo “Kí hóa đơn thành công”, nhấn “OK” để đóng hộp thoại.

[image: ]

Màn hình hóa đơn có chữ ký điện tử sau khi ký hóa đơn thành công.
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(1) Chữ ký số công ty sau khi ký hóa đơn thành công

(2) CHUYỂN HÓA ĐƠN GIẤY: Chuyển đổi hóa đơn giấy

(3) XÓA HÓA ĐƠN: Xóa bỏ hóa đơn đã phát hành

(4) IN HÓA ĐƠN: In hóa đơn đã ký

(5) QUAY LẠI DANH SÁCH: trở về màn hình quản lý hóa đơn

Lưu ý (*): Ký hóa đơn thành công, Nếu có nhập email người mua trên màn hình xuất hóa đơn, hệ thống sẽ tự động gởi hóa đơn đã ký cho khách hàng.

Khách hàng của Quý khách sẽ nhận email với nội dung và các file liên quan đính kèm hóa đơn điện tử:
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CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free HTML Help documentation generator
[bookmark: _topic_Gihoadonchokhachhang]Gửi hóa đơn cho khách hàng
1. Nội dung

	Cho phép gửi thông tin hóa đơn điện tử đã phát hành cho khách hàng qua email, khách hàng sẽ nhận hóa đơn một cách nhanh chóng.

2. Xem phim hướng dẫn



3. Các bước thực hiện

Trường hợp khi thực hiện Phát hành hóa đơn điện tử, Kế toán không nhập email người mua/ hoặc lúc phát hành xảy ra xự cố mạng không gởi được hóa đơn thì sau khi phát hành hóa đơn điện tử, có thể gửi lại hóa đơn cho khách hàng bằng cách sau:


Bước 1: Vào menu Hóa đơn điện tử => Quản lý hóa đơn
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Màn hình Quản lý hóa đơn hiển thị như sau:

[image: ]

Bước 2: Tìm hóa đơn muốn gởi lại email cho khách hàng

[image: ]

Tại hóa đơn đã phát hành nhấn “Gửi mail”

[image: ]

[image: ]
Hiển thị hộp thoại Gửi mail, nhập danh sách email cần gửi hóa đơn, nhấn "OK" để thực hiện gửi hóa đơn điện tử.

[image: ]

Lưu ý: Có thề gửi danh sách nhiều email cùng lúc, mỗi email cách nhau bởi dấu phẩy  “,”  hoặc dấu chấm phẩy “;”.


Gởi thành công, hệ thống sẽ thông báo "Đã gửi mail cho khách hàng":

[image: ]
[image: ]


CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Chuynhoadondintthanhchngtgiy]Chuyển hóa đơn điện tử thành chứng từ giấy
1. Nội dung

Cho phép chuyển đổi hóa đơn điện tử đã phát hành thành chứng từ giấy dùng để chứng minh nguồn gốc xuất xứ hàng hóa lưu thông trên đường hoặc lưu trữ chứng từ kế toán, báo cáo thuế.

2. Xem phim hướng dẫn

	
3. Các bước thực hiện

Bước 1: Vào menu Hóa đơn điện tử => Quản lý hóa đơn

[image: ]

Màn hình Quản lý hóa đơn hiển thị như sau:

[image: ]

Bước 2: Tìm hóa đơn đã phát hành muốn chuyển thành chứng từ giấy

[image: ]

Tại hóa đơn đã phát hành  nhấn “Xem Hóa Đơn”

[image: ]

Bước 3: Tại màn hình xem hóa đơn, nhấn nút “Chuyển đổi hóa đơn”.
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Lưu ý (*): Trước khi thực hiện chuyển đổi chứng từ giấy, cắm token vào máy tính (nếu token được thiết lập tại máy chủ thì bỏ qua bước này).

Nhập nội dung chuyển đổi hóa đơn, nhấn “OK” để xác nhận chuyển đổi, ngược lại nhấn “Cancel”

[image: ]

Hộp thoại Mở ký số hiển thị, nhấn “Mở MoURLProtocol.exe?” => Nhấn “Mở MoURLProtocol.exe” để thực hiện ký, ngược lại nhấn “Hủy”

[image: ]


Chuyển đổi thành công, thông tin hóa đơn được giữ nguyên, hiển thị thêm dòng text “Hóa đơn chuyển đổi từ hóa đơn điện tử”. Quý khách nhấn “In hóa đơn” để in chứng từ giấy.


[image: ]

Lưu ý (*): Mỗi hóa đơn chỉ được chuyển đổi 1 lần.



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Lphoadonthayth]Lập hóa đơn thay thế
1. Nội dung

Cho phép xóa hóa đơn điện tử đã phát hành khi phát hiện sai sót và phát hành hóa đơn thay thế cho hóa đơn bị xóa bỏ.

Lưu ý: Trường hợp hóa đơn giấy đã xuất cho người mua có xảy ra sai sót thì cũng có thể lập được hóa đơn điện tử thay thế cho hóa đơn sai sót đó.

2. Xem phim hướng dẫn



3. Các bước thực hiện

Bước 1: Vào menu Tạo hóa đơn
[image: ]

Hoặc vào menu Quản lý hóa đơn, Tại màn hình Quản lý hóa đơn Quý khách nhấn nút “Tạo hóa đơn”

[image: ]

Bước 2: Lập phát hành hóa đơn thay thế

		 Màn hình Tạo hóa đơn hiển thị, nhập liệu các thông tin cần phát hành hóa đơn

[image: ]

(1) Chọn loại nghiệp vụ: “Hóa đơn thay thế”

(2) Chọn tìm hóa đơn cần thay thế: Hiển thị hộp thoại tìm hóa đơn cần thay thế, nhập số hóa đơn, nhấn nút “Tìm”, thông tin hóa đơn hiển thị tiếp tục nhấn “Chọn” 

		[image: ]

	Lưu ý (*): Hóa đơn đã xóa bỏ thì không cho chọn thay thế

(3) Nhập số biên bản liên quan (nếu có).

Click nút “Lấy thông tin từ hóa đơn gốc”  (nếu cần) hệ thống tự động lấy tất cả thông tin hóa đơn liên quan bị thay thế.

[image: ]

Hộp thoại xác nhận hiển thị, nhấn “Yes” để đống ý lấy thông tin hóa đơn bị thay thế, ngược lại nhấn “No”.

[image: ]

Quý khách thực hiện chỉnh sửa lại thông tin cần xuất mới thay thế, sau đó nhấn “Lưu”.

[image: ]


Bước 3: Thực hiện ký hóa đơn

Việc phát hành hóa đơn thay thế tương tự như phát hành hóa đơn điện tử thông thường. Hóa đơn thay thế sẽ có thêm thông tin “ Hóa đơn này thay thế cho hóa đơn điện tử Mẫu số: ...., ký hiệu: …., số: .…, Ngày: ……”
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Sau khi thực hiện ký hóa đơn thay thế, hệ thống tự động ký xóa bỏ tờ hóa đơn bị thay thế.


[image: ]


Lưu ý (*): Không thực hiện thay thế được với những hóa đơn “Bị xóa bỏ” hay “Bị điều chỉnh”.

Bước 4: Lập biên bản Thay thế hóa đơn.

Xem hướng dẫn lập biên bản tại link Lập biên bản



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Lpvaphathanhhoadondiuchnh]Lập và phát hành hóa đơn điều chỉnh
1. Nội dung

Cho phép khách hàng lập và phát hành hóa đơn điều chỉnh trong trường hợp hóa đơn đã lập và gửi cho người mua, đã giao hàng hóa, cung ứng dịch vụ, người bán và người mua đã kê khai thuế.

2. Xem phim hướng dẫn



3. Các bước thực hiện

Điều chỉnh tăng/giảm:

Bước 1: Vào menu Tạo hóa đơn
[image: ]

Hoặc vào menu Quản lý hóa đơn, Tại màn hình Quản lý hóa đơn Quý khách nhấn nút “Tạo hóa đơn”

[image: ]

Bước 2: Lập phát hành hóa đơn điều chỉnh tăng/giảm

	 		Màn hình Tạo hóa đơn hiển thị, nhập liệu các thông tin cần phát hành hóa đơn

[image: ]
[image: ]

(1) Chọn loại nghiệp vụ: 

· “Hóa đơn điều chỉnh tăng”: Nếu điều chỉnh tăng giá bán hoặc tăng số lượng 

· “Hóa đơn điều chỉnh giảm”: Nếu điều chỉnh giảm giá bán hoặc giảm số lượng

(2) Chọn tìm hóa đơn cần điều chỉnh: Hiển thị hộp thoại tìm hóa đơn cần điều chỉnh, nhập số hóa đơn, nhấn nút “Tìm”, thông tin hóa đơn hiển thị tiếp tục nhấn “Chọn hóa đơn” 

		[image: ]

Lưu ý (*): Hóa đơn đã xóa bỏ thì không cho chọn  điều chỉnh

(3) Nhập số biên bản liên quan (nếu có).

Click nút “Lấy thông tin từ hóa đơn gốc” hệ thống tự động lấy tất cả thông tin hóa đơn liên quan bị điều chỉnh.

[image: ]

Hộp thoại xác nhận hiển thị, nhấn “Yes” để đống ý lấy thông tin hóa đơn bị điều chỉnh, ngược lại nhấn “No”.

[image: ]

Quý khách thực hiện chỉnh sửa đơn giá, số lượng cần xuất điều chỉnh tăng/giảm, sau đó nhấn “Lưu”.

[image: ]

Bước 3: Thực hiện ký hóa đơn.

Việc phát hành hóa đơn điều chỉnh tương tự như phát hành hóa đơn điện tử thông thường. Hóa đơn điều chỉnh sẽ có thêm thông tin “Hóa đơn này điều chỉnh cho hóa đơn điện tử Mẫu số: ...., ký hiệu: …., số: .…, Ngày: ……”

[image: ]

Lưu ý (*): Hóa đơn có trạng thái “Bị điều chỉnh” có thể thực hiện điều chỉnh nhiều lần.

Bước 4: Lập biên bản điều chỉnh tăng/ giảm.

Xem hướng dẫn lập biên bản tại link Lập biên bản


[bookmark: _topic_Xoabhoadon]
Xóa bỏ hóa đơn
1. Nội dung

Dành cho trường hợp hóa đơn đã phát hành nhưng chưa kê khai thuế, có sự sai sót và muốn Xóa bỏ hóa đơn

2. Xem phim hướng dẫn

	

3. Các bước thực hiện

Bước 1: Vào menu Quản lý hóa đơn
[image: ]

Màn hình Quản lý hóa đơn hiển thị như sau:

[image: ]

Bước 2: Tìm hóa đơn đã phát hành muốn xóa bỏ

[image: ]

Tại hóa đơn đã phát hành nhấn “Xem Hóa Đơn”

[image: ]


Bước 3: Tại màn hình xem hóa đơn, nhấn “Xóa hóa đơn (nghiệp vụ)”.

[image: ]

Lưu ý (*): Trước khi thực hiện xóa bỏ hóa đơn, cắm token vào máy tính (nếu token được thiết lập tại máy chủ thì bỏ qua bước này).

Nhập nội dung xóa bỏ hóa đơn, nhấn “OK” để xác nhận xóa bỏ, ngược lại nhấn “Cancel”

[image: ]

Hộp thoại Xác nhận xóa hóa đơn hiển thị, nhấn “Yes” để thực hiện xóa bỏ hóa đơn, ngược lại nhấn “No”

[image: ]

Tiếp tục hộp thoại Mở ký số hiển thị, nhấn “Mở ký số”, ngược lại nhấn “Hủy”

[image: ]

Tại hộp thoại Thông báo hóa đơn đã đưa vào danh sách xóa thành công, nhấn “OK”
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Hóa đơn xóa bỏ thành công sẽ chuyển thành trạng thái “Hóa đơn đã hủy”

[image: ]


Bước 4: Lập biên bản Hủy hóa đơn.

Xem hướng dẫn lập biên bản tại link Lập biên bản



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Lpbienbn]Lập biên bản
1. Nội dung
[bookmark: _Toc29764748]
Hỗ trợ người bán lập biên bản cho trường hợp hóa đơn đã phát hành có sự sai sót và muốn Điều chỉnh/ Thay thế/ Xóa bỏ

2. Các bước thực hiện

Bước 1: Vào menu Biên bản hóa đơn

[image: ]

Bước 2: Tại màn hình Biên bản hóa đơn Quý khách nhấn nút “Tạo biên bản”.

[image: ]


1.  Lập biên bản điều chỉnh thông tin.

Trình tự thực hiện: 

=>	Thỏa thuận với người mua xong 

=>	Kế toán thực hiện xuất hóa đơn điều chỉnh thông tin (Nếu hóa đơn sai tên, địa chỉ trong khi mã số thuế của người mua đúng thì các bên chỉ cần lập biên bản điều chỉnh hóa đơn, không cân xuất hóa đơn điều chỉnh)

=>	Lập biên bản: 

[image: ]

(1) Chọn nghiệp vụ “BB điều chỉnh thông tin”

(2) Nhập nơi lập biên bản

(3) Nhấn chọn “Chọn hóa đơn” , hộp thoại Chọn hóa đơn liên quan hiển thị.

			- Chọn mẫu hóa đơn, số hóa đơn... => nhấn “Xem” để tìm hóa đơn cần lập biên bản điều chỉnh

- Nhấn bật “ON” để chọn hóa đơn cần lập biên bản điều chỉnh 

- Nhấn “OK”

	[image: ]

(4) Nhập lý do lập biên bản

(5) Nhập nội dung trước điều chỉnh

			(6) Nhập nội dung sau điều chỉnh
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(7) Nhập thông tin khách hàng (bên B): 

- Tên công ty: 
- MST: Mã số thuế
- Địa chỉ
- Email
- Đại diện: Người đại diện
- Chức vụ
	
			(8) Nhấn “Lưu” để lưu thông tin biên bản vào hệ thống. 


2.  Biên bản điều chỉnh tăng/giảm:

Trình tự thực hiện: 

=>	Thỏa thuận với Người mua xong 

=>	Kế toán thực hiện nghiệp vụ phát hành hóa đơn điều chỉnh tăng/giảm (cho hóa đơn sai) 

=>	Lập biên bản:
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(1) Chọn nghiệp vụ “BB điều chỉnh tăng/giảm”

(2) Nhập nơi lập biên bản

(3) Nhấn chọn “Chọn hóa đơn” , hộp thoại Chọn hóa đơn liên quan hiển thị.

			- Chọn mẫu hóa đơn, số hóa đơn... => nhấn “Xem” để tìm hóa đơn bị điều chỉnh cần lập biên bản

- Nhấn “Chọn hóa đơn”

[image: ]

	
(4) Nhập lý do lập biên bản

(5) Nhập nội dung trước điều chỉnh

			(6) Nhập nội dung sau điều chỉnh

[image: ]

(7) Nhập thông tin khách hàng (bên B): 

- Tên công ty: 
- MST: Mã số thuế
- Địa chỉ
- Email
- Đại diện: Người đại diện
- Chức vụ

			(8) Nhấn “Lưu” để lưu thông tin biên bản vào hệ thống. 


3.   Biên bản thay thế hóa đơn

Trình tự thực hiện: 

=>	Thỏa thuận với Người mua xong 

=>	Kế toán thực hiện nghiệp vụ phát hành hóa đơn thay thế (cho hóa đơn sai)

=>	Lập biên bản: 
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(1) Chọn nghiệp vụ “BB Hủy/Thay thế hóa đơn”

(2) Nhập nơi lập biên bản

(3) Nhấn chọn “Chọn hóa đơn” , hộp thoại Chọn hóa đơn liên quan hiển thị.

	- Chọn mẫu hóa đơn, số hóa đơn... => nhấn “Xem” để tìm hóa đơn bị thay thế cần lập biên bản

- Nhấn “Chọn hóa đơn”
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(4) Nhập lý do thay thế

[image: ]


(5) Nhập thông tin khách hàng (bên B): 

- Tên công ty: 
- MST: Mã số thuế
- Địa chỉ
- Email
- Đại diện: Người đại diện
- Chức vụ

			(6) Nhấn “Lưu” để lưu thông tin biên bản vào hệ thống. 



4.   Biên bản xóa bỏ hóa đơn:

Trình tự thực hiện: 

=>	Thỏa thuận với Người mua xong 

=>	Kế toán thực hiện nghiệp vụ xóa bỏ hóa đơn

=>	Lập biên bản: 

[image: ]

(1) Chọn nghiệp vụ “BB Hủy/Thay thế hóa đơn”

(2) Nhập nơi lập biên bản

(3) Nhấn chọn “Chọn hóa đơn” , hộp thoại Chọn hóa đơn liên quan hiển thị.

			- Chọn mẫu hóa đơn, số hóa đơn... => nhấn “Xem” để tìm hóa đơn cần lập biên bản

- Nhấn bật “ON” để chọn hóa đơn cần lập biên bản

- Nhấn “OK”
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			(4) Nhập lý do Hủy

[image: ]

(5) Nhập thông tin khách hàng (bên B): 

- Tên công ty: 
- MST: Mã số thuế
- Địa chỉ
- Email
- Đại diện: Người đại diện
- Chức vụ

			(6) Nhấn “Save” để lưu thông tin biên bản vào hệ thống.


Bước 3:  Người bán ký biên bản


Tại màn hình lập biên bản,  nhấn “Xem biên bản”
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Trường hợp Ký điện tử: 

Lưu ý (*): Trước khi ký cắm token vào máy tính (nếu token được thiết lập tại máy chủ thì bỏ qua bước này).

· Tại màn hình xem biên bản, nhấn nút “Ký điện tử”.
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· Hộp thoại Xác nhận ký hiện thị, nhấn "YES" nếu tiếp tục, ngược lại nhấn "NO"

[image: ]

· Tiếp tục hộp thoại Mở ký số hiển thị, nhấn “Mở ký số”, ngược lại nhấn “Hủy”


[image: ]

· Hiển thị thông báo “Ký điện tử thành công” => Nhấn “OK”.

[image: ]

Màn hình hóa đơn sau khi ký điện tử biên bản thành công.
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Đồng thời Người mua sẽ nhận email với nội dung liên quan biên bản: link truy cập và mã tra cứu biên bản để thực hiện ký điện tử bên B:
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Trường hợp ký tay:

· Nhấn in biên bản và thực hiện ký tay.
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Bước 4: Người mua ký điện tử biên bản (nếu có)

	Xem hướng dẫn tại link Người mua ký điện tử biên bản

Lưu ý: Biên bản đã ký Quý khách muốn gởi lại mail hoặc gỡ ký để ký lại cần thực hiện như sau:

(*) Gởi lại mail biên bản cho khách hàng:

 Tại màn hình quản lý biên bản, nhấn nút "Gửi mail" biên bản cần gừi lại mail
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Hiển thị hộp thoại Gửi mail, nhập danh sách email cần gửi biên bản, nhấn "OK" để thực hiện gửi biên bản, ngược lại nhấn "Cancel".

[image: ]

Gởi thành công, hệ thống sẽ thông báo "Gửi mail thông báo thành công":

[image: ]
(*) Gỡ ký số để ký lại:


Tại màn hình biên bản, nhấn nút "Hủy ký biên bản"
[image: ]


Hiển thị hộp thoại Xác nhận hủy ký, nhấn "Yes" để thực hiện gỡ ký biên bản, ngược lại nhấn "No"

[image: ]

Lưu ý: Thực hiện chức năng gỡ ký hệ thống sẽ gỡ ký số cả người bán (bên A) và người mua (bên B)



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!

[bookmark: _topic_Xembaocaohoadondint]Xem báo cáo hóa đơn điện tử
1. Nội dung

	Hướng dẫn khách hàng xem báo cáo hóa đơn điện tử.

2. Các bước thực hiện

· Bảng kê hóa đơn bán hàng

			Báo cáo thống kê hóa đơn đã phát hành tại đơn vị bán hàng, cung cấp cho kế toán thông tin chi tiết về các hóa đơn đã phát hành trong kỳ như: khách hàng, mặt hàng,…

· Vào menu Báo cáo => Bảng kê hóa đơn
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· Hiển thị màn hình bảng kê hóa đơn bàn ra, Quý khách chọn các “điều kiện lọc ở khoanh vùng 1” và nhấn nút “Xem kết quả” (2), có thể xuất dữ liệu file excel bằng cách click “Export excel”(3) trên màn hình bảng kê hòa đơn.
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· Báo cáo tình hình sử dụng hóa đơn

		Báo cáo chi tiết về số lượng hóa đơn mua/phát sinh; đã sử dụng, xóa bỏ, mất, hủy trong kỳ của doanh nghiệp. 

· Vào menu Báo cáo => Tình hình sử dụng hóa đơn BC26

[image: ]

· Hiển thị màn hình bảng kê hóa đơn bàn ra, Quý khách chọn các “điều kiện lọc ở khoanh vùng 1”  và bấm “Xem kết quả” (2), có thể xuất dữ liệu file excel bằng cách click “Export excel”(3) trên màn hình bảng kê hòa đơn.

[image: ]



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Cactinichchung]Các tiện ích chung
Các tiện ích chung trên phần mềm

1. Quản lý thông tin tài khoản

2. Thay đổi mật khẩu

3. Quên mật khẩu

4. Xem thông tin mẫu hóa đơn

5. Quản lý hóa đơn

6. Ký hóa đơn hàng loạt

7. Chuyển đổi hóa đơn hàng loạt

8. Lưu trữ hóa đơn hàng loạt

9. Tạo tài khoản người mua tra cứu hóa đơn

[bookmark: _topic_Qunlythongtintaikhon]Quản lý thông tin tài khoản
1. Nội dung

	Cho phép thay đổi thông tin tài khoản người dùng.

2. Các bước thực hiện

Bước 1: Vào menu Tài khoản ở góc trái màn hình
[image: ]

Bước 2: Màn hình thay đổi thông tin cá nhân  hiển thị, Quý khách cố thể  thay đổi các thông tin sau:

· Họ & tên

· Email: là email để nhận các thông tin từ nhà cấp cấp hóa đơn điện tử. Ví dụ khi Quý khách quên mật khẩu

· Thay đổi mật khẩu

· Mật khẩu cũ
· Mật khẩu mới
· Confirm password: Nhập lại mật khẩu mới để xác nhận 

· Nhấn “Lưu” để thay đổi thong6 tin.
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CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Thaydimtkhu]Thay đổi mật khẩu
1. Nội dung

	Cho phép đổi mật khẩu đăng nhập vào website hóa đơn điện tử để đáp ứng nhu cầu bảo mật của người dùng.

2. Các bước thực hiện

Bước 1: Vào menu Tài khoản ở góc trái màn hình
[image: ]

Bước 2: Màn hình thay đổi thông tin cá nhân và mật khẩu hiển thị, Quý khách nhập thay đổi mật khẩu như sau:

· Mật khẩu cũ
· Mật khẩu mới
· Confirm password: Nhập lại mật khẩu mới để xác nhận và nhấn “Lưu” để thay đổi mật khẩu.

[image: ]



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Quenmtkhu]Quên mật khẩu
1. Nội dung
	
	Hướng dẫn lấy lại mật khẩu khi Quý khách quên mật khẩu đăng nhập PM HĐĐT để xuất hóa đơn.

2. Các bước thực hiện

Bước 1: Truy cập link website https://tvl.evat.vn/log ,  Quý khách nhập thông tin đăng nhập “Đăng nhập”.

Bước 2: Màn hình Đăng nhập hiển thị, Quý khách nhấn nút “Quên mật khẩu?”
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Tại màn hình yêu cầu mật khẩu mới, Quý khách nhập thông tin sau:

		-   Nhập tên đăng nhập PM HĐĐT

		-   Nhập Mã số thuế công ty của quý khách

		-   Check chọn Tôi không phải là người máy

		-  Chọn phương thức xác thực:  Qua mail

		-   Nhấn nút "OK" để nhận mã xác thực tài khoản, ngược lại nhấn "Cancel"

[image: ]

Bước 3:  Nhập mã xác thực


- Mã xác thực được gởi về email có khai báo tại tài khoản Admin của Quý khách
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	-   Nhập mã xác thực tại màn hình bên dưới. 

		(1) Nhập mã xác thực

		(2) Nhấn "OK" để xác nhận, ngược lại nhấn "Cancel" 

[image: ]

		

Bước 3:  Nhập lại mật khẩu mới và nhấn "OK" để thay đổi, ngược lại nhấn "Cancel"

[image: ]

		Hộp thoại thông báo Đổi mật khẩu thành công hiển thị  


[image: ]



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Xemthongtinmuhoadon]Xem thông tin mẫu hóa đơn
1. Nội dung

	Dùng kiểm tra thông tin sử dụng hóa đơn: Số lượng đăng kí ban đầu, số lượng đã sử dụng và còn lại theo từng kí hiệu hóa đơn.

2. Các bước thực hiện

Bước 1: Vào menu Hóa đơn điện tử => Thông tin mẫu hóa đơn
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Bước 2: Màn hình Thông tin mẫu hóa đơn hiển thị, Quý khách kiểm tra số lượng đăng kí ban đầu, số lượng đã sử dụng và còn lại theo từng kí hiệu hóa đơn
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	Quý khách cũng có thể xem mẫu hóa đơn đã đăng ký phát hành cơ quan thuế theo từng ký hiệu hóa đơn bằng cách click nút "Xem mẫu"
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	Mẫu hóa đơn hiển thị như sau:
	[image: ]

CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Qunlyhoadon]Quản lý hóa đơn
1. Nội dung

	Xem danh sách, tìm kiếm/lọc danh sách hóa đơn (Đã kí, Chưa kí...)

2. Các bước thực hiện	


Bước 1: Vào menu Hóa đơn điện tử => Quản lý hóa đơn

[image: ]

Bước 2: Màn hình Quản lý hóa đơn hiển thị, Quý khách có thể xem danh sách, tìm kiếm/lọc danh sách hóa đơn (Đã kí, Chưa kí...)

[image: ]



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Kyhoadonhanglot]Ký hóa đơn hàng loạt
1. Nội dung

	Cho phép ký hàng loạt hóa đơn điện tử

2. Các bước thực hiện	


Bước 1: Vào menu Hóa đơn điện tử => Quản lý hóa đơn

[image: ]

Màn hình Quản lý hóa đơn hiển thị như sau:

[image: ]

	Bước 2: Quý khách nhập thông tin tìm kiếm các hóa đơn cần thực hiện ký hàng loạt


		(1)  Chọn ký hiệu/mẫu số hóa đơn

(2)  Chọn khoảng thời gian tìm các hóa đơn cần in hàng loạt

(4)  Nhấn nút “Xem kết quả”


[image: ]

Bước 3: Kết quả  danh sách hóa đơn cần tìm hiển thị, Quý khách có thể chọn hóa đơn cần ký hoặc nhấn "Chọn tất cả" nếu chọn tất cả hóa đơn. Nhấn "Ký hóa đơn" để  thực hiện ký hàng loạt.

[image: ]

Lưu ý (*): Trước khi thực hiện ký hàng loạt, cắm token vào máy tính (nếu token được thiết lập tại máy chủ thì bỏ qua bước này)



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Chuyndihoadonhanglot]Chuyển đổi hóa đơn hàng loạt
1. Nội dung

	Cho phép thực hiện chuyển đổi hàng loạt hóa đơn điện tử.

2. Các bước thực hiện	


Bước 1: Vào menu Hóa đơn điện tử => Quản lý hóa đơn

[image: ]

Màn hình Quản lý hóa đơn hiển thị như sau:

[image: ]

	Bước 2: Quý khách nhập thông tin tìm kiếm các hóa đơn cần thực hiện chuyển đổi hàng loạt


		(1)  Chọn ký hiệu/mẫu số hóa đơn

(2)  Chọn khoảng thời gian tìm các hóa đơn cần in hàng loạt

(4)  Nhấn nút “Xem kết quả”


[image: ]

Bước 3: Kết quả  danh sách hóa đơn cần tìm hiển thị, Quý khách có thể chọn hóa đơn cần chuyển đổi hoặc nhấn "Chọn tất cả" nếu chọn tất cả hóa đơn. Nhấn "Chuyển đổi hóa đơn giấy" để  thực hiện chuyển đổi hàng loạt.

[image: ]

Lưu ý (*): Trước khi thực hiện Chuyển đổi hóa đơn giấy, cắm token vào máy tính (nếu token được thiết lập tại máy chủ thì bỏ qua bước này)



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Luutrhoadonhanglot]Lưu trữ hóa đơn hàng loạt
1. Nội dung

	Cho phép lưu trữ hàng loạt hóa đơn điện tử

2. Các bước thực hiện	


Bước 1: Vào menu Hóa đơn điện tử => Quản lý hóa đơn

[image: ]

Bước 2: Tại màn hình Quản lý hóa đơn, Quý khách nhấn nút "Donwnload Files"

[image: ]

	Bước 3: Hộp thoại download file hóa đơn hiển thị, Quý khách nhập thông tin tìm kiếm các hóa đơn cần lưu giữ hàng loạt


		(1)  Chọn ký hiệu/mẫu số hóa đơn

(2)  Nhập từ số hóa đơn

(3)  Nhập đến số hóa đơn

(4)  Nhấn nút “OK” để thực hiện lưu trữ, ngược lại nhấn "Cancel"


[image: ]

Download thành công, file được tải về tại thư mục Downloads của máy tính Quý khách


[image: ]



CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Totaikhonnguimuatracuhoadon]Tạo tài khoản người mua tra cứu hóa đơn
1. Nội dung

	Tạo và quản lý tài khoản đăng nhập tra cứu hóa đơn cho người mua.

	Với mỗi hóa đơn điện tử khi lập, sẽ có 1 mã tra cứu riêng, người mua nhận hóa đơn có thể tra cứu riêng từng hóa đơn theo mã tra cứu này.

· Ngoài ra, để tiện lợi cho việc quản lý hóa đơn đầu vào của người mua, người bán xuất hóa đơn có thể tạo tài khoản cho họ, khi dùng tài khoản tra cứu, người mua sẽ thấy được toàn bộ hóa đơn đã xuất cho họ.

· Tài khoản người mua này hiện chỉ áp dụng đối với khách hàng là tổ chức/ công ty, có mã số thuế.

2. Các bước thực hiện

	Bước 1: Vào menu Hệ thống => Tài khoản khách hàng tra cứu hóa đơn

[image: ]

Bước 2: Tạo tài khoản khách hàng tra cứu hóa đơn

		Tại màn hình Tài khoản khách tra cứu hóa đơn, Quý khách nhấn nút "Thêm tài khoản" để tạo tài khoản tra cứu hóa đơn cho khách hàng của Quý khách

[image: ]

 	Màn hình Thêm tài khoản hiển thị

[image: ]

Nhập/ sửa thông tin tài khoản của khách hàng:

	- Tên đăng nhập, mật khẩu, nhập lại mật khẩu
	- Tên công ty
	- MST: Mã số thuế
	- Địa chỉ
	- Email
	- Điện thoại
- Kích hoạt:
· Nếu bật ON: có sử dụng

· Nếu OFF: không sử dụng

- Nhấn nút “Lưu” để tạo tài khoản khách hàng tra cứu hóa đơn

- Nhấn nút "Gửi mail mật khẩu" để gởi thông tin tài khoản đăng nhập tra cứu hóa đơn cho khách hàng của Quý khách

- Nhấn nút "Xem mật khẩu" để xem lại mật khẩu đã tạo

Lưu ý(*): Tài khoản khách hàng được kết xuất với hóa đơn thông qua mã số thuế của khách hàng, nên cần nhập thông tin tài khoản đầy đủ và chính xác.

Quý khách cũng có thể sửa thông tin tài khoản khách hàng sau khi tạo thành công, bằng cách click biểu tượng chỉnh sửa [image: ] ứng với dòng khách hàng cần sửa để sửa thông tin tài khoản tra cứu hòa đơn của khách hàng.

Hoặc có thể xóa tài khoản khách hàng, click biểu tượng xóa [image: ]để thực hiện xóa tài khoản tra cứu hòa đơn của khách hàng

[image: ]


CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!

[bookmark: _topic_Danhchonguimuahang]Dành cho người mua hàng
Dành cho người mua 

1. Người mua tra cứu hóa đơn điện tử

2. Người mua ký điện tử vào hóa đơn

3. Người mua ký điện tử biên bản
[bookmark: _topic_Nguimuatracuuhoadondientu]Người mua tra cứu hóa đơn điện tử
1. Nội dung

	Cho phép khách hàng tra cứu thông tin hóa đơn điện tử đã được người bán phát hành.

2. Các bước thực hiện

	Tra cứu bằng Mã Bảo Mật


Bước 1: Mở email công ty xuất hóa đơn đã gửi qua email cho bạn để lấy thông tin tra cứu hóa đơn

[image: ]

Nội dung email hệ thống gửi hóa đơn điện tử cho khách hàng


Bước 2: Nhập thông tin tra cứu hóa đơn tại màn hình như hình sau:


[image: ]

Trong đó các điều kiện tìm kiếm gồm:

· Nhập chuỗi mã tra cứu: hệ thống sẽ tìm kiếm theo chuỗi nhập
· Nhập chuỗi mã công ty: hệ thống sẽ tìm kiếm theo chuỗi nhập
· Nhấn nút "Xem hóa đơn"
Bước 3: Hệ thống sẽ trả về thông tin hóa đơn cần tìm, nhấp vào mục xem hóa đơn để xem chi tiết hóa đơn hoặc nhấn nút tải hóa đơn về máy.

[image: ]


Xem chi tiết tờ hóa đơn 




Tra cứu bằng tài khoản tra cứu


Quý khách nhấn vào đăng nhập bằng tài khoản để chuyển qua màn hình login tài khoản tra cứu hệ thống. 

[image: ]

Tại màn hình đăng nhập, Quý khách nhập tài khoản tra cứu được công ty xuất hóa đơn cung cấp

[image: ]

Sau khi đăng nhập hoàn thành, Quý khách có thể tra cứu được tất cả hóa đơn liên quan của công ty quý khách.

[image: ]




CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Nguimuakydintvaohoadon]Người mua ký điện tử vào hóa đơn
[bookmark: _topic_Nguimuakydintbienbn]Người mua ký điện tử biên bản
1. Nội dung

	Cho phép người mua tra cứu và ký biên bản người bán lập

2. Các bước thực hiện

		Bước 1: Mở email công ty lập biên bản đã gửi qua email cho Quý khách để lấy thông tin tra cứu biên bản

[image: ]

Bước 2: Người mua truy cập link, nhập mã tra cứu biên bản tại màn hình như hình sau:

[image: ]

Trong đó các điều kiện tìm kiếm gồm:

· Nhập chuỗi mã biên bản: hệ thống sẽ tìm kiếm theo chuỗi nhập

· Nhập chuỗi mã công ty: hệ thống sẽ tìm kiếm theo chuỗi nhập

· Nhấn nút "Xem biên bản"
 
Hiển thị danh sách biên bản, click xem biên bản để xem chi tiết biên bản hoặc nhấn nút tải biên bản về máy.

[image: ]


Bước 3:  Tải App ký tại link

[image: ]

Bước 4: Thực hiện ký biên bản 

Tại biên bản cần ký điện tử nhấn nút “Ký biên bản”.

Lưu ý (*): Quý khách nhớ cắm chữ ký số vào máy để ký được biên bản

[image: ]


Hiển thị hộp thoại Mở ký số, nhấn nút “Yes”, ngược lại nhấn “No”

[image: ]

Hiển thị hộp thoại Xác nhận PIN, nhập mã PIN nhấn nút “Đăng nhập”, ngược lại nhấn “Hủy bỏ”

[image: ]

Màn hình sau khi ký thành công

[image: ]


CÁM ƠN QUÝ KHÁCH ĐÃ XEM  VÀ CHÚC QUÝ KHÁCH THỰC HIỆN THÀNH CÔNG!
[bookmark: _topic_Hungdnxlycaclithunggp]Hướng dẫn xử lý các lỗi thường gặp
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HOA DON GIA TRI GIA TANG  Miusé (Form:  01GTKTO0O1
(VAT INVOICE) Ky hiéu(Sera) - AAI9E
Ngay (date) 04 thang (monts) 03 ndm (year) 2020 Sé(No) 0000083
Ho tén nguoi mua hang (Customer's name):
‘Tén don vi (Company’s name): CONG TY TNHH SAN XUAT THUONG MAI XUAT NHAP KHAU DANH PHONG
M3 56 thué (Tax code): 0302349453
Dia chi (Address): 3 Luong Thé Vinh, Phudng Tan Son Nhi, Quan Tan phi, TP. HS Chi Minh
Hinh thizc thanh toan (Payment method): Tién maVChuyén knodn
Tién té (Currency) T§ gié (Exchange rate):
ST ‘TEN HANG HOA, DICH VU DON VITINH SO LUONG|  BON GIA THANH TIEN
[(No)) (Description) (Unt) | (Quantity) | (Unit price) (Amount)

[0} @) @) @ ®) (6=4x5)

1 | Gidy A5 Block S1 BLOCK 1 120.000 120.000
[2 | céyassockss T elock || 1] 180000 | 180.000
| [ cniétknaus o )
- Nhén nit "X6a héa e e —

don (nghiép vu)"
Cong tién hang (Totel amoun): 285.000

CHUYEN HOA BON GIAY
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CONG TY TNHH MOT THANH VIEN THUONG MAI K'.N
Mas6tué 0312671405
232, TP. Hb Chi Minh

Bién thoai : 0979621240 - Website: monetvn u"‘ 3
6141 Knodn : 0071000756116 - Ngan hang TCP Ngoai Thuong Viét Nam 07 i v S
(Vietcom Bank) — CN T4n Binh (Tp H Chi Minh)
HOA DON GIA TRI GIA TANG  Miusé (Form)  01GTKT0/001
(VAT INVOICE) Ky hiéu(Serial) - AAN9E
Ngay (date) 16 thang (mont) 01 nam (vear) 2020 Sb(No) 0000045
Ho tén ngudi mua hang (Customer's name):
Tén don vi (Company’s name): CONG TY ABC
M3 56 thué (Tax code): 0315467786
ia cnl (Address): 156 Cong Hoa, Phurong12, Quan Tan Binh, TRHCM
Hinh thirc thanh toan (Payment method): Tién ma/Chuyén khodn
Tién & (Currency): Y gia (Exchange rate):
STT TEN HANG HOA, DICH VU BONVITINH [SOLUONG|  DON GIA THANH TIEN
Ivo.)| (Description) (Quantity) | (Ut price) (Amount)
(U] @ @ ®) (6=4x3)
1 | cnao yén thit bdm 33 goi 1 33.000 33.000
Céng tién hang (Total amount) 32.182
Phi phuc vu (Service percent). Tién phi phuc vu (Service Amount): 0
Thué sudt GTGT (VAT rate): 10 % Tién thué GTGT (VAT Amount): 3.383

1 QUAY LAI DANH SACH
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CONG TY TNHH DEMO WININVOICE CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
50:BBO3. Déc lip - Ty do - Hanh phiic

‘ngay 20 thing 08 ndm 2020

BIEN BAN HUY & THU HOI HOA DON

- Cam i Nt dih 112010/ NDCP gy 14/05/2010 sz Chih it é v i, pht K, i dung, quin i done
~ Cam i Nt dih 042014/\D-CFP ngdy 17012014 s 864, 5 sung mt 58 i i Nt dinh 31,2010D-CP ngdy 14105/2010 cix i pni
quy dinlvé hod dom bén hing hod, cung img dichvi.

- Canci Thong ies6 39 201 TT 3TC ngay 311032012 g ot s Nt i 56 51/2010/ND-CP v Nt G 04/20142D-CP.

- Cam i Thong e 32/2011 TE-BTC ngy 14032011 cia 36 T chink Zaime i vé Ki tao,phi ok v i i o doms it g i
cung g dich v

- Cancivio i thudn gita cic bén

Bién b niy duoc lip vio gy 20 thing 05 ndm 2020, giva e bén v sav:
NG TY TNHH DEMO WININVOICE
0312671408

232117 Cing Hea, . 12, Q. Tan Binh, Tp. HCM, V
NGUYEN VAN A, chie vu: GLAMBOC, lim dai difn.
BENMUAHANG:  CONGTY ABC CORP

M thu: 0315123456
P chi 930, QLL4 X.Tan Thinh TX.Déng Xoii
Do éngh: ehe vy:, lam dai difn

Hai bén théng nhit ngi dung: Bén mua va Bén bin thng nhit hiy & thu héi ho don theo chi tétsaus

Héa don hiy Héa don thay thé Ls
S5 0000006, Kihiéw: A2 | SG; 0000017, Ki hiéw: AA20E
Miuss:  OIGTKTO00I | Mivs:  OIGTETOO0 | SaiHD

Neaylip: 06052020 Neiylip: 200052020

Chiing t5i xin cam doan cde théng tin khai & trén 12 hodn todn chinh xae. Néu c6 bit ki sai sot no ching 156 xin chio trich nhigm tnzdc phip ludt

‘Bién bin duoc hai bén shit tri va lip thanh 02 (hai) bin, m3i bén gil 01 (m3t) bin va e gid tri phap 1§ nhw shay.
»: bén bin hang Dyi dién bén mua hing
“ghi 15 ho tén) (&5, ghi s ho tén)

s
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50:BBO3. Die lip - Ty do - Hanh phic
20 thing 03 i 2020

BIEN BAN HUY & THU HOI HOA DON

- Cam i Nt ik S120103DCP
~ Cam i Nt dih 042014/\D-CFP ngdy 17012014 s 864, 5 sung mt 58 i i Nt dinh 31,2010D-CP ngdy 14105/2010 cix i pni
g G o dom b g o, g img v

- Canci Thong ies6 39 201 TT 3TC ngay 311032012 g ot s Nt i 56 51/2010/ND-CP v Nt G 04/20142D-CP.

- Cam i Thong e 32/2011 TE-BTC ngy 14032011 cia 36 T chink Zaime i vé Ki tao,phi ok v i i o doms it g i
cung g dich v

- Cancivio i thudn gita cic bén

Bién b niy duoc lip vio gy 20 thing 05 ndm 2020, giva e bén v sav:

BENBANHANG:  CONG TY TNHH DEMO TVLEVAT

M 56t 0312671408
Diachi 232117 Cing Hea, . 12, Q. Tan Binh, Tp. HCM, Viét Nam
Do éngbi NGUVEN chse vy: GLAMPOC, lim dai ditn.
BENMUAHANG:  CONGTY ABC CORP
M 56 v 0315123456
Dia chi 930, QL14 X.Tén Thanh TX.Déng Xoai
Do éngbi chie vy, i i it
Hai bén théng nhit ngi dung: Bén mua va Bén bin théng nhit hy & thu héi héa don theo ch
Hon dom hiy Hon don thay thé
SE:0000006, Kihiéw: AAZCE | S5 0000017, Ki hiéu: AA 20F
6 OIGTKTO00! Mivs: | OIGTKTOO0L SaifD
lip 0605200 Neylip 2005200

Chig 6ixin cam doan od thong in kb  tén 4 hoan toan chish xdc. Néw o bitk sa st o ching 101 xin chi trich ahiém e phip it
Biin bin duoc hai béa shit tri va Lip thish 02 (i) bi, i bén g 01 (mdt) b v o gi i phip 1§ b b,

Dai dién bén bin hang Dyi dién bén mua hing
(&5, ghi s ho tén) (&5, ghi s ho tén)

SIGNATURE VALID

Ky b3i: CONG TY TNHH DEMO

TVLEVAT

K nghy 20 thing 05 nm 2020
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CONG TY TNHH DEMO TVLEVAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
50:BB03 Dic lgp - Ty do - Hanh phiic
‘agay 20 thing 05 nm 2020

BIEN BAN HUY & THU HOI HOA DON

- Gl i Nghi Ginh 51/2010/NDCP ngdy 14/05/2010 ciix Chins phi vé vide in, phit hih, st dung, quén I hoa Gom.

_ Caim i Nghi Ginh 04/20.14/ND-CP ngay 17/01,2014 sita 363, 53 sung mét 53 diéu ciia Nehi Gink 51/2010/ND-CP ngdy 14/05/2010 ciia Chinh phi
qu i vé hods dom bim héng hods cung img dichvi.

~ Can it Thong tues6 39/2014/7TT BIC ngay 31/03/2014 huimg dén thi himh Nehi dinh 55 51/2010/ND-CP v Nghi Ginh 04/2014/ND-CP.

_ Can it Théng te 32/2011/TT-BTC ngay 14/03/2011 cia B Tai chink Hisomg dlinvé Kht tao, phit hioh v i cung hotedom dién 1 bin g o,
cung iing dichvu

- Can civao théa thuin giia cic bén.

‘Bién bin nay doe 13p Va0 ngay 20 thing 05 ndm 2020, gifa cdc bén oy sau:

BENBANHANG:  CONG TY TNHH DEMO TVLEVAT

M 56t 0312671408
Diachi 232117 Cing Hea, . 12, Q. Tan Binh, Tp. HCM, V
Do éngbi NGUYEN VAN A, chie vu: GLAMBOC, lim dai difn.
BENMUAHANG:  CONGTY ABC CORP

M 56 v 0315123456

Dia chi 930, QL14 X.Tén Thanh TX.Déng Xoai

Do éngbi chie vy, i i it

Hai bén théng nhit ngi dung: Bén mua va Bén bin thng nhit hiy & thu héi ho don theo chi tétsaus

Héa don hiy Héa don thay thé Ls
S5 0000006, Kihiéw: A2 | SG; 0000017, Ki hiéw: AA20E
Miuss:  OIGTKTO00I | Mivs:  OIGTETOO0 | SaiHD

Neaylip: 06052020 Neiylip: 200052020

Chiing t5i xin cam doan cde théng tin khai & trén 12 hodn todn chinh xae. Néu c6 bit ki sai sot no ching 156 xin chio trich nhigm tnzdc phip ludt

‘Bién bin duoc hai bén shit tri va lip thanh 02 (hai) bin, m3i bén gil 01 (m3t) bin va e gid tri phap 1§ nhw shay.
»: bén bin hang Dyi dién bén mua hing
“ghi 15 ho tén) (&5, ghi s ho tén)

&
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CONG TY TNHH DEMO TVLEVAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6:W_BEDC/20200/020 Diclip - Ty do - Hanh phiic
TP 5 Chi Minh, ngéy 21 thing 05 nin 2020

BIEN BAN PIEU CHINH HOA DON SAI SOT

- Cam i Nt dih 112010/ NDCP gy 14/05/2010 sz Chih it é v i, pht K, i dung, quin i done
~ Cam i Nt dih 042014/\D-CFP ngdy 17012014 s 864, 5 sung mt 58 i i Nt dinh 31,2010D-CP ngdy 14105/2010 cix i pni

quy dimivé hod don bin hing hod, cung img dich v

- Canci Thong ies6 39 201 TT 3TC ngay 311032012 g ot s Nt i 56 51/2010/ND-CP v Nt G 04/20142D-CP.

- Cam i Thong e 32/2011 TE-BTC ngy 14032011 cia 36 T chink Zaime i vé Ki tao,phi ok v i i o doms it g i
cung g dich v

- Cancivio i thudn gita cic bén

Hém ny, agiy 21 thing 05 ném 2020, ching (6 gém o6
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Dia chi. 214 Nguyén Trii, Phuong Nguyén Cu Trinh, Quin 1, TP. Hé Chi Minh
MEsitmd 0300493194
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